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ANUNT EXAMEN DE PROMOVARE PE POST SECRETAR ( IS)

Casa Corpului Didactic Teleorman, organizeaza examen de promovare in grad/treaptad
profesionald pentru functia de secretar studii superioare ( IS) la sediul institufiei in data de
20.09.2021 ora 10.

Examenul va consta:
- proba scrisa
- Punctajul minim obtinut la proba scris, este de 50 puncte, iar punctajul maxim de
100 puncte.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/201 1- Legea Educatiei Nationale cu modificarile i completirile ulterioare;
2.Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

3. ORDIN Nr. 5554 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Casei Corpului Didactic;

4 HOTARARE Nr. 905/2017 privind registrul general de evidenti a salariatilor;

5. H.G. 286/2010 - privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in
grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordinul 5138/2014 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si desfasurarea a
examenului de promovare a personalului contractual;

7. Ordinul 5481/2015 pentru aprobarea Regulamentului privind registrul atestatelor de
formare continud a personalului didactic;

8. H.G. 250/1992 — republicata privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatiilor
din administratia publica,din regiile autonome cu specific deosebit si din unititile bugetare;
9. Ordinul nr. 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control si al personalului de cercetare din invitdmantul de stat;

10. Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale cu modificarile si completérile ulterioare;



TEMATICA

1.Contractul individual de munci

2. Salarizarea personalului platit din fonduri publice

3. Cunostinte de utilizare a softului specific activititii (REVISAL)

4. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

5. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
6. Cunostinfe de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale, a
adeverintelor si atestatelor

7. Arhivarea si circuitul documentelor

8. Cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbii roméne

9.Asigurarca transparentei deciziilor din compartiment

10. Regulamentului de organizare si functionare a Casei Corpului Didactic

Director Casa Corpului Didactic Telorman,




