CASA CORPULUI DIDACTIC TELEORMAN N I MINISTERUL

Strada Carpati nr. 15; Alexandria, cod: 140059
Pﬁu BTEL: 0247/315636; SFAX: 0247/315636 EDUCATIEI
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CHESTIONAR

privind identificarea nevoii de formare continua/perfectionare
Cadru didactic auxiliar (contabilitate/secretariat)

Pentru a veni in sprijinul dvs. in ceea ce priveste formarea continud §i pentru a adapta
Oferta de formare continuad la nevoile dvs. de dezvoltare profesionala, va rugam sa completati
acest chestionar:
DATE PERSONALE:
LOCUL A€ MUNCA: ...ttt ettt b e e ab e e ke s mb e e be e e nb e et e e enneeneeenes
PIOTESIAL ..ttt E e r et n e
POSTUI OCUPAL: ... Vechimea: .......ccccoovvevvninnnnnn
Nivel studii: ....ccccoveeveiiiiieccree, Institutia abSOIVILA: ...ccvviiiveiiieiiiee et
Sex: Masculin o Feminin o
Mediul de provenienta (in care este localizata scoala la care predati): Urban o Rural o

1. In ultimii cinci ani, ati participat la o activitate de formare continua in domeniul financiar -
contabil/secretariat?
Dao Nuo

2. Daca ati raspuns afirmativ la prima intrebare, enumerati cursurile la care ati participat:

3. Daca nu ati participat la activitati de formare continua in domeniul secretariat/financiar -
contabil, va rugam sa precizati motivele:
1 Nu am fost interesat sa particip
1 Nu am fost propus/inclus in programe de formare
7 Nu am gasit o ofertd adecvata tematic nevoilor mele de formare
1 Ofertele indicate nu mi-au fost accesibile ca: o locatie, o duratd, o perioada de
desfasurare

4. Ce abilitati, cunostinte/competente considerati cd trebuie dezvoltate pentru eficientizarea
activitatii administrative?
1 Comunicarea la nivel de grup
Competente de utilizare a calculatorului
Munca in echipa
Abilitatilor de organizare, sistematizare
Creativitate si initiativa
Achizitia documentelor/materialelor
Inventarierea
Arhivarea

N I B O



5. Pentru asigurarea caracterului eficient al activitdtii in compartimentele de secretariat si
contabilitate 1n institutiile publice, considerati ca este necesar sa participati la un curs de formare
continua, privind ultimele noutati in domeniul dumneavoastra de activitate?

Dac Nuo

6. Numiti cel putin trei teme/subiecte pe care le considerati necesare in cadrul unui program de
formare in domeniul in care va desfasurati activitatea:

Managementul procesului de achizitie publica

Metodologia de calcul si nivelul costurilor standard pe elev

Managementul financiar, al relatiilor publice si de comunicare

Modul de arhivare a documentelor

Legislatia actuala si elemente de etica profesionala

Inventarierea si casarea obiectelor de inventar

Tehnici si metode de comunicare eficienta

Logistica / Secretariat - birotica

Relatii publice i comunicare

Cursuri practice pentru contabilitate (EDUSAL)

Secretariat (REVISAL, Arhivare)

AR TBIMIE: L.ttt bbbt bbbt bbb et

N Y O Yy I

7. Care considerati cd este tipul de activitate si gradul de utilitate a unei activitati de formare
continud in domeniul financiar - contabil? (puteti alege mai multe variante):
1 Stagii de formare traditionale, care presupun prezenta fizica la curs pe intreaga durata a
acestuia
On-line, care nu necesita intalniri de tipul fatd-in-fata intre cursanti si formatori
Combinatie intre cursul traditional si cel on-line
Seminar
Atelier de lucru (workshop)
Conferintd/simpozion
Schimb de experienta
AR TOIMIE. et bbbttt et b et eeene e

N I B

8. Precizati daca in anul scolar 2013-2014 ati participat la activitati de formare derulate prin
CCD Teleorman:
Dao Nuo

9. Cand credeti ca este mai potrivit sa aiba loc perfectionarea?
1 Dupa program
1 Weekend
(1 AL (PIECIZALI): .ottt ettt ettt b e bt et et e bt e s re et e e e sre e

10. Utilizati calculatorul in activitatile curente de contabilitate?
Dao Nuo



11. Ce anume utilizati ?
1 Excel
[0 Baza de date
1 Soft de contabilitate
N £ 1 N (301014 4 1S3 21 ) USSP

12. Considerati ca la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean este necesar sa vi se puna la
dispozitie instrumente standardizate (machete, prognoze) pentru activitatea de secretariat si
financiar contabila?

Dao Nuo

13. Enumerati trei astfel de instrumente:

14. Considerati necesard utilizarea procedurilor operationale in domeniul secretariat/financiar
contabil?
Dac Nuo

Obs. In cazul in care chestionarul nu a inclus anumite aspecte pe care le considerati importante
din perspectiva preferintelor pentru propria formare continuad si pe care doriti sa le semnalati,
vd rugam sa le notati in spatiul de mai jos:

Va mulfumim pentru colaborare!



